QUALITY Materiat do lekcji otwartej

ISLAND Cyfrowy ztobek i Cyfrowe przedszkole

Transkrypcja lekcji: Kontrola kuratora krok po kroku

Dla dyrektoréw przedszkoli publicznych i niepublicznych oraz osob, ktére odpowiadajg w placéwce
za dokumentacije.

Nadzor pedagogiczny, przedszkole - nagranie 18 minut - znaczniki czasu sg przyblizone i odnoszg sie do poczatku
kazdej czesci nagrania

0:00 1. Tytut lekciji

Dzien dobry Panstwu. Nazywam sie Tomasz Stelmach i od ponad pigtnastu lat prowadze audyty. Zawodowo wchodze do
firm, prosze o dokumenty i sprawdzam, czy to, co jest na papierze, zgadza sig z tym, co dzieje sie naprawde. Bytem po
obu stronach tego stotu, wigc wiem, ze kontrola jest nieprzyjemna gtownie wtedy, gdy nie wiadomo, co sie za chwile
wydarzy. Dzisiejsza lekcja jest po to, zeby to wiedzie¢. Przejdziemy przez kontrolg kuratora krok po kroku, z terminami i z
listg dokumentow w kolejnosci, w jakiej zwykle sg proszone.

0:43 2. Co zmienito sie 1wrzesnia

Zaczynam od zmiany, bo weszta pierwszego wrzesnia dwa tysigce dwudziestego szdstego roku i wiekszos¢ placowek
jeszcze o niej nie styszata. Zmienito sie wtedy rozporzgdzenie o nadzorze pedagogicznym i przyniosto trzy rzeczy.

Po pierwsze, pojawita sig nowa forma nadzoru: monitorowanie. Wczesniej formy byty dwie, kontrola i wspomaganie. Teraz
sg trzy, a monitorowanie polega na zbieraniu i analizie informaciji o dziatalnosci placowki, w tym o wypadkach i innych
zdarzeniach nadzwyczajnych.

Po drugie, protokot kontroli moze mie¢ postac elektroniczng, podpisywang podpisem kwalifikowanym, zaufanym albo
osobistym. Wczesniej byt tylko papier w dwoch egzemplarzach.

| po trzecie, rzecz z datg: plany nadzoru pedagogicznego opracowane na ten rok szkolny trzeba dostosowac do nowych
przepisow do trzydziestego wrzesnia dwa tysigce dwudziestego szdstego roku. Ten termin jest sztywny. Zanim jednak
dojdziemy do plandéw, ustalmy, czym w ogole jest kontrola, bo to stowo znaczy w oswiacie cos bardzo konkretnego.

1:56 3. Trzy formy nadzoru
Nadzor pedagogiczny nie jest jednym dziataniem, tylko trzema, i kazde ma inne zasady. Warto je rozrézniac, bo od tego
zalezy, ile czasu Panstwo dostang i co z tego wyniknie.

Kontrola to sprawdzanie stanu faktycznego, z upowaznieniem, protokotem i mozliwymi zaleceniami. O niej bedzie dzi$
najwiece;.
Wspomaganie to druga strona tej samej instytucji, o ktérej rzadko sie mowi: analizy publikowane na stronie kuratorium,

konferencje i narady dla dyrektoréw oraz przekazywanie informacji o zmianach w przepisach. To nie jest kontrola i nie
konczy sig protokotem.

Monitorowanie to nowosc¢. Kurator zawiadamia o nim co najmniej trzy dni robocze wczesniej, a prowadzi je z
wykorzystaniem arkuszy zatwierdzonych przez ministra. Przy kontroli zawiadomienie jest co najmniej siedem dni
wczesniej. Prosze zapamigtac te roznice, bo trzy dni robocze to naprawde krotko.
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3:01 4. Co doktadnie podlega nadzorowi
Zanim zaczniemy porzgadkowa¢ dokumenty, dobrze wiedzie¢, czego w ogole dotyczy nadzér. Ustawa wymienia to wprost i

ta lista jest krotsza, niz sie wszystkim wydaje. Szes¢ punktéw.

Pierwszy: czy nauczyciele majg wymagane kwalifikacje do prowadzenia przydzielonych im zajgc. To zwykle pierwsza
teczka, o ktorg kontrolujgcy prosi.

Drugi: realizacja podstaw programowych. W przedszkolu to w tym roku temat szczegdlny, bo podstawa jest nowa i
obowigzuje od pierwszego wrzesnia.

Trzeci i czwarty: przestrzeganie zasad oceniania i przepisow o obowigzku szkolnym oraz przestrzeganie statutu placowki.
Statut jest tym dokumentem, do ktérego wraca sie przy kazdym pytaniu, bo sami zapisaliSmy w nim, jak pracujemy.

| pigty z széstym, najwazniejsze w przedszkolu: przestrzeganie praw dziecka wraz z upowszechnianiem wiedzy o nich
oraz zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki. Te dwa punkty otwierajg drogeg do
standardow ochrony matoletnich i do catej dokumentacji bezpieczenstwa.

4:13 5. Czego kontrolujgcy moze zadac

Drugie pytanie, ktore zawsze pada: co wizytator moze, a czego nie. Tu tez jest lista i tez jest zamknieta.

Ma prawo wstepu do placowki, wglagdu do dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania i opieki oraz do dokumentacji
organizacji pracy. Ma tez prawo wgladu do dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje nauczycieli.

Moze wzig¢ udziat w posiedzeniu rady pedagogicznej, po uprzednim powiadomieniu dyrektora, i moze wejs¢ jako
obserwator na zajecia.

| zdanie, ktére warto znac¢ na pamiec: przeprowadzenie czynnosci kontroli nie moze zaktdcac pracy placowki. To jest
realne narzedzie w reku dyrektora, gdy kto$ chce wejs¢ na zajecia adaptacyjne w pierwszym tygodniu wrzesnia albo w
czasie lezakowania.

5:07 6. Siedem dni przed
Kontrola planowa nie spada z nieba. Organ zawiadamia dyrektora oraz organ prowadzgcy co najmniej siedem dni przed

planowanym rozpoczeciem, podajgc termin i tematyke.

Kontrolg przeprowadza sig na podstawie imiennego upowaznienia, ktére ma siedem elementéw: datg i numer, podstawe
prawng, imig i nazwisko osoby upowaznionej, nazwe i siedzibe placowki, tematyke, terminy rozpoczecia i zakonczenia
oraz pieczec i podpis organu. Prosze je przeczytac¢, gdy kontrolujgcy wejdzie, i zrobic¢ kopie do wtasnych akt. To nie jest
nieufnosc, to jest porzadek.

A co robi¢ w tych siedmiu dniach? Jedng rzecz: czytac¢ tematyke i uktada¢ pod nig dokumenty. Nie wszystkie, tylko te z
tematyki. Kontrola planowa ma temat i wizytator rzadko od niego odchodzi.

6:03 7. Arkusz kontroli, ktéry mozna przeczytaé¢ wczesniej

Teraz rzecz, ktora zaskakuje najwiecej oséb na sali, a wynika wprost z rozporzadzenia.

Kontrola planowa kuratora jest przeprowadzana z wykorzystaniem arkuszy kontroli zatwierdzonych przez ministra. To
znaczy, ze kontrolujgcy przychodzi z gotowym formularzem pytan, a nie z wkasnym pomystem.

Te arkusze sg dokumentami urzedowymi i bywajg publikowane. Jesli znajg Panstwo tematyke kontroli, warto sprawdzic,
czy arkusz do niej jest dostepny na stronie kuratorium albo ministerstwa, i przejs¢ go samemu dzien wczesniej. To
najblizsza rzecz, jakg mamy do podgladnigcia pytan przed egzaminem, i jest catkowicie legalna.
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6:47 8.lletotrwa

Kontrola ma tez swoje ramy czasowe, o ktérych rzadko sie méwi, a ktore bardzo pomagajg zaplanowac tydzien.
Kontrola dotyczaca przestrzegania przepisow prawa nie powinna trwac dtuzej niz dwa dni.

Kontrola dotyczgca przebiegu proceséw ksztatcenia i wychowania oraz efektéw pracy placéwki nie powinna trwac dtuzej
niz pie¢ dni w ciggu kolejnych dwdch tygodni. Czyli nie pie¢ dni pod rzad, tylko pie¢ dni roztozonych na dwa tygodnie.

Jesli kontrola sie przecigga, warto o tym spokojnie przypomnie¢. Nie po to, zeby sig spierac, tylko dlatego, ze placowka
ma dzieci pod opiekg i musi planowac¢ prace zespotu.

7:37 9. W trakcie: czynny udziat dyrektora

W trakcie samej kontroli rozporzadzenie naktada na kontrolujgcego cztery obowigzki i jeden z nich jest dla Panstwa
najwazniejszy.

Kontrolujgcy ma rzetelnie i obiektywnie ustali¢ stan faktyczny, zebra¢ dowody, udokumentowac czynnosci, a przede

wszystkim zapewni¢ dyrektorowi czynny udziat w kontroli.

Czynny udziat znaczy, ze majg Panstwo prawo by¢ przy czynnosciach, wyjasniac i doktada¢ dokumenty, a nie tylko
czekac¢ w gabinecie na werdykt. Z doswiadczenia audytora: potowa nieporozumien bierze sig z tego, ze kontrolujgcy
znalazt dokument, ale nie znalazt kontekstu, w ktérym on powstat.

Wszystkie zebrane dokumenty potwierdzajgce przebieg i wyniki czynnosci stanowig akta kontroli. Warto prowadzi¢
wiasng, réwnolegty notatke: kto, kiedy, o co prositi co dostat. Ta notatka bardzo sig przydaje przy zastrzezeniach.

8:36 10. Dokumenty w kolejnosci, w jakiej sg proszone
Obiecatem liste dokumentéw w kolejnosci. To nie jest lista z przepisu, tylko z praktyki, ale uktada sig jg wprost z szesSciu

punktow ustawy, ktore czytaliSmy wczesniej.

Najpierw dokumenty organizacyjne: statut, arkusz organizacyjny, przydziat zaje¢, kwalifikacje nauczycieli. To jest
sprawdzenie, czy placéwka jest tym, za kogo sie podaje.

Potem dokumenty programowe: dopuszczony program wychowania przedszkolnego, plany pracy, dzienniki zaje¢. Tu pada
pytanie o realizacje podstawy programowej, w tym roku najczesciej o obszar cyfrowy, bo jest nowy.

Potem dokumenty bezpieczenstwa i praw dziecka: standardy ochrony matoletnich wraz z oceng co dwa lata, procedury,
rejestr zdarzen, protokoty przygotowania personelu.

Na koncu dokumenty nadzoru: plan nadzoru dyrektora, wnioski z poprzedniego roku i dowody, ze te wnioski zostaty
wykonane. To ostatnia pozycja, a zwykle najstabsza, bo wnioski pisze sie w sierpniu i o nich zapomina.

9:44 11. Protokoét, co w nim musi by¢

Po zakonczeniu czynnos$ci powstaje protokét i warto wiedzie¢, co musi zawierac, bo to jest dokument, z ktérym placéwka
bedzie zy¢ przez lata.

Dane placowki i organu, dane kontrolujgcego wraz z numerem upowaznienia, terminy, tematyke, a w sercu dokumentu
opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci, wnioski oraz zalecenia wraz z terminem ich
realizacji.

Do tego pouczenie o prawie zgtoszenia zastrzezen. Jesli w protokole nie ma pouczenia, to znaczy, ze protokot jest
niekompletny.

I nowos¢ od pierwszego wrzesnia: protokot sporzgdza sie w postaci papierowej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach
albo w postaci elektronicznej, podpisywanej podpisem kwalifikowanym, zaufanym albo osobistym. Jezeli nie majg
Panstwo profilu zaufanego, to jest dobry moment, zeby go zatozy¢.
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10:42 12. Cztery terminy po kontroli

Teraz najwazniejsza czes$¢ dzisiejszej lekcji, czyli terminy po kontroli. Cztery liczby, ktére warto mie¢ na kartce w
szufladzie.

Pierwsza: protokot trafia do dyrektora w siedem dni roboczych od zakonczenia czynnosci, a przy kontroli dotyczacej
procesow i efektdw w czternascie dni roboczych.

Druga: dyrektor moze odmowi¢ podpisania protokotu, sktadajgc w terminie siedmiu dni wyjasnienia dotyczgce przyczyn
odmowy. Odmowa podpisu nie blokuje protokotu, ale zostaje w aktach.

Trzecia, i tej uzywa sie najczesciej: w terminie siedmiu dni roboczych od otrzymania protokotu mozna zgtosi¢ pisemne,
umotywowane zastrzezenia do ustalen. Stowo umotywowane jest tu kluczowe, bo zastrzezenie bez uzasadnienia jest tylko
niezgoda.

Czwarta: jezeli organ nie uwzgledni zastrzezen w catosci albo w czgsci, sporzgdza pisemne stanowisko i przekazuje je w
czternascie dni roboczych. Moze tez zarzadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, a jesli uzna zastrzezenia za zasadne,
zmienia protokét.

11:51 13. Zaleceniai trzydziesci dni

Osobno od protokotu zyjg zalecenia, bo majg wiasne terminy i wtasng konsekwencje. To jest miejsce, w ktérym najtatwiej
sie potknac.

Wizytator moze wydac dyrektorowi zalecenia wynikajgce z przeprowadzonych czynnosci, wraz z terminem ich realizacji.
Wobec samych zalecen dyrektor moze zgtosic¢ zastrzezenia w ciggu siedmiu dni.

A potem jest termin, o ktérym zapomina najwigcej placéwek: w ciggu trzydziestu dni od otrzymania zalecen trzeba
powiadomic¢ o sposobie ich realizacji. | uwaga, nie jedng instytucje, tylko dwie: organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny
oraz organ prowadzacy.

Jesli zgtosili Panstwo zastrzezenia, trzydziesci dni liczy sie od otrzymania pisemnego zawiadomienia o ich
nieuwzglednieniu. Prosze sobie ten termin wpisac¢ w kalendarz tego samego dnia, w ktérym zalecenia przyjda, bo on
biegnie sam.

12:51 14. Co sie dzieje, gdy zalecen sig nie wykona

Powiem teraz o konsekwencjach, zeby nie byto niedomdwien, ale od razu zaznaczam, ze to jest Sciezka dtuga i
wieloetapowa, a nie cos$, co dzieje sig po jednej kontroli.

Przy stwierdzeniu istotnych uchybien organ nadzoru zawiadamia organ prowadzacy, niezaleznie od zalecen. Czyli o
sprawie dowiaduje sie gmina albo wtasciciel.

Jezeli placéwka dziata z naruszeniem przepiséw, organ nadzoru moze w drodze decyzji poleci¢ usunigcie uchybien w
wyznaczonym terminie, a przy niedostatecznych efektach ksztatcenia poleca opracowanie programu i harmonogramu
poprawy.

Dopiero gdy dyrektor nie usunie uchybien albo nie wdrozy programu poprawy, organ nadzoru wystepuje o odwotanie
dyrektora, a wniosek jest wigzacy dla organu prowadzgcego. W placowkach niepublicznych niewykonanie polecenia moze
by¢ podstawg wykreslenia z ewidencji. Méwie o tym nie po to, zeby straszy¢, tylko zeby byto jasne, ze najwazniejszy jest
ten pierwszy, spokojny krok: wykonac zalecenia i powiadomi¢ w trzydziesci dni.
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14:02 15. Plan kuratora jest publiczny

Wrdce teraz do rzeczy, ktora daje Panstwu przewagg, a nic nie kosztuje.

Organ sprawujacy hadzor pedagogiczny opracowuje plan nadzoru na kazdy rok szkolny i podaje go do publicznej
wiadomosci na swojej stronie internetowej w terminie do trzydziestego pierwszego sierpnia roku poprzedzajgcego. Plan
zawiera liczbg i tematyke kontroli planowanych w poszczegdlnych typach szkot i rodzajach placéwek.

To znaczy, ze od trzydziestego pierwszego sierpnia mogg Panstwo wejs¢ na strone swojego kuratorium i przeczytac, jakie
tematy kontroli zaplanowano na ten rok w przedszkolach. Nie dowiedzg sie Panstwo, czy przyjda akurat do Was, ale
dowiecie sig, o0 co zapytaja, jesli przyjda. Zajmuje to kwadrans i jest to najlepiej wydany kwadrans w catym roku.

14:59 16. Wiasny plan nadzoru i termin 30 wrzesnia

I na koniec czesc¢ o Panstwa wtasnym planie nadzoru, bo dyrektor jest nie tylko kontrolowany, ale tez sam sprawuje nadzér
pedagogiczny w placéwce.

Plan nadzoru dyrektora przedstawia sie radzie pedagogicznej do pietnastego wrzesnia. Zawiera tematyke i terminy
kontroli, zakres wspomagania nauczycieli, plan obserwacji, a od tego roku takze zakres monitorowania. Opracowuje sie go
z uwzglednieniem wnioskéw z poprzedniego roku i kierunkéw polityki oswiatowe;j.

Dla przedszkoli niepublicznych mam wiadomos¢, ktéra zaskakuje: przepiséw o planie nadzoru dyrektora nie stosuje sie do
placéwek niepublicznych. Nie znaczy to, ze nadzor kuratora Panistwa nie dotyczy, bo dotyczy. Znaczy to tylko, ze tego
jednego dokumentu nie musicie miec.

Placéwki publiczne majg natomiast termin: plany opracowane na ten rok szkolny trzeba dostosowac do nowych przepiséw
do trzydziestego wrzesnia. Praktycznie oznacza to dopisanie zakresu monitorowania i sprawdzenie, czy w planie jest
obszar cyfrowy z nowej podstawy programowej oraz czwarty kierunek polityki oswiatowej, czyli higiena cyfrowa i
aktywnosc¢ offline.

16:16 17.Pieé rzeczy na ten tydzien

Zbierzmy to w piec¢ krokéw, ktére da sie wykona¢ w tym tygodniu.

Krok pierwszy, kwadrans: wejs¢ na strone kuratorium i przeczytac¢ tematyke kontroli zaplanowanych na ten rok w
przedszkolach.

Krok drugi, godzina: zatozy¢ teczke kontrolng w czterech czesciach, doktadnie w tej kolejnosci, w jakiej dokumenty sg
proszone. Organizacja, program, bezpieczenstwo, nadzor.

Krok trzeci, dla placéwek publicznych, do trzydziestego wrzesnia: dostosowac plan nadzoru, dopisa¢ monitorowanie i
sprawdzi¢ obszar cyfrowy.

Krok czwarty, pot godziny: wydrukowac¢ kartke z czterema terminami po kontroli i wtozy¢ jg do teczki. Siedem dni
roboczych na protokodt, siedem na zastrzezenia, czternascie na stanowisko organu i trzydziesci dni na powiadomienie o
realizacji zalecen.

Krok piaty, dziesie¢ minut: sprawdzi¢, czy majg Panstwo profil zaufany albo podpis kwalifikowany, bo od tego roku
protokot moze przyjs¢ w postaci elektronicznej.

17:23 18. Zakonczenie

Jesli majg Panstwo zapamigtac¢ z tej lekcji jedno zdanie, niech to bedzie takie: kontrola nie sprawdza, czy jestescie idealni,
tylko czy panujecie nad wtasng dokumentacjg. A nad dokumentacjg panuje sig przez caty rok, nie przez siedem dni po
zawiadomieniu. To byta lekcja otwarta. W petnym programie przechodzimy przez wszystkie cztery czesci teczki kontrolnej,
z gotowym spisem dokumentdw, wzorem zastrzezen do protokotu i wzorem powiadomienia o realizacji zalecen. Dziekuje
Panstwu za uwage.

Materiat wyjasnia przepisy i dobre praktyki. Nie jest poradg prawng i nie zastepuje inspektora ochrony danych ani prawnika
placowki. Stan prawny na 20.09.2026. Quality Island Sp. z 0.0., ul. Grzybowska 87, 00-844 Warszawa, KRS 0000972652, NIP
5273002880. Petna lekcja i pozostate materiaty: https://cyfrowyzlobek.pl/lekcje-otwarte
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